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COMUNE DI TRENTA 
(PROVINCIA DI COSENZA) 

 

 

DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI  

BROKERAGGIO ASSICURATIVO 

 
CIG: 485421943D 

 
ART.  1  

OGGETTO DELL’APPALTO 

Il Comune di Trenta indice appalto pubblico per l’affidamento del servizio di brokeraggio 

assicurativo ad un soggetto regolarmente iscritto al Registro Unico delle Imprese di cui al D.Lgs. 

n. 209/05. Detto servizio sarà affidato a patti, termini, modalità e condizioni stabiliti nel 

disciplinare di incarico che si allega al presente per farne parte integrante e sostanziale. 

 

ART.  2 

DURATA DELL’APPALTO 

Il contratto avrà durata di 60 (sessanta) mesi a partire dalla stipula del disciplinare di incarico. 

Alla scadenza il contratto potrà essere rinnovato con l’assenso esplicito delle parti, sempre che 

ricorrano le condizioni di legge. L’Ente si riserva comunque la facoltà di revocare in qualsiasi 

momento l’incarico qualora si accertasse il ripetersi di grave inadempienza da parte del Broker. 
 

ART.  3  
CONDIZIONI E REQUISITI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA  

Per essere ammessi alla gara è necessario possedere i requisiti generali previsti dal D.lgs n. 

163/2006 

oltre ai seguenti requisiti di ordine speciale: 

1. avere in corso una polizza assicurativa, con massimale non inferiore a 500 mila di euro, a 

garanzia della responsabilità professionale verso terzi dell’impresa nonché dei suoi 

dipendenti e collaboratori anche occasionali, con il preciso obbligo, in caso di 

aggiudicazione, di tenere in essere detta polizza, o altra equivalente, per tutta la durata 

dell’incarico; 

2. essere iscritti al Registro Unico delle Imprese di cui al D. Lgs. n. 209/05, art. 109, comma 
2, lett.b . 

3. possedere almeno tre incarichi di brokeraggio assicurativo, rilasciati da Amministrazioni 

Pubbliche, in corso alla data di pubblicazione del presente bando. 

4. aver svolto nel triennio 2009/2010/2011 attività di intermediazione con raccolta premi 

assicurativi di importo non inferiore ad € 500.000,00, di cui almeno € 250.000,00 
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relativamente alle Amministrazioni Pubbliche. 

Sono permessi i raggruppamenti di imprese ai sensi dell’art. 37 del D.lgs. n. 163/2006 operanti 

nel settore della mediazione assicurativa. Tuttavia, conformemente alla segnalazione 

dell’Autorità Garante della Concorrenza e del Mercato AS 251 del 30.01.2003, non è ammessa la 

partecipazione in raggruppamento temporaneo tra imprese che siano in grado di soddisfare 

singolarmente il requisito di natura economico-tecnica di partecipazione di cui sopra ai numeri 1, 

2, 3 e 4 pena l’esclusione dalla gara del raggruppamento stesso. 

Non è ammesso ad uno stesso concorrente – pena l’esclusione – di partecipare alla gara in diverse 
associazioni temporanee, ex art. 37 D.Lgs. n. 163/2006 ovvero partecipare alla gara anche in 

forma individuale qualora abbia partecipato alla medesima gara in associazione temporanea di 

imprese. 

La partecipazione in forma singola o di mandante/mandataria precluderà la presentazione di altre 

diverse offerte in forma singola ovvero in altro raggruppamento. 

I suddetti requisiti devono essere dichiarati nell’allegato A/1 del presente disciplinare. 

 

ART.  4 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Per partecipare alla gara le Imprese interessate dovranno far pervenire al seguente indirizzo: 

Comune di Trenta – Corso Umberto, n. 59. 87050 Trenta (CS) -, entro le ore 13.00 del giorno 

12.2.2013, un plico chiuso, preincollato con sigillatura dei lembi di chiusura mediante apposizione 
di nastro adesivo antistrappo trasparente, controfirmato sui lembi di chiusura, contenente la 

documentazione richiesta ai fini dell’ammissibilità alla gara, e l’offerta economica. Il suddetto 
plico dovrà recare esternamente, le seguenti diciture: 

� “Appalto Pubblico mediante Procedura Aperta per l’affidamento del servizio di 

brokeraggio assicurativo” - NON APRIRE 

� Nominativo, Indirizzo, Recapito Telefonico e di fax dell’Impresa mittente. 

L’invio del plico è ad esclusivo rischio del mittente. Non sarà tenuto conto dei plichi che 

pervenissero o fossero consegnati in ritardo, intendendosi questa Amministrazione esonerata da 

ogni responsabilità per gli eventuali ritardi di recapito, anche se dovuti a cause di forza 

maggiore, o per la consegna effettuata ad indirizzo diverso da quello sopraindicato. 

Oltre il termine perentorio di cui innanzi, non sarà riconosciuta valida alcuna offerta, anche se 

sostitutiva o aggiuntiva d’offerta precedente. A tal fine fa fede la data di ricezione del plico 

apposta dall’Ufficio Protocollo del Comune di Trenta.. 

Il plico dovrà contenere tre buste contrassegnate dalle lettere; 

� “A” (documentazione): 
� “B” (offerta tecnica): 

� “C” (offerta economica). 

 

La BUSTA “A”, chiusa e sigillata sui lembi di chiusura mediante apposizione di nastro adesivo 

antistrappo trasparente e controfirmata sui lembi di chiusura, recante all’esterno la dicitura 

“Contiene Documentazione”, dovrà contenere i seguenti documenti: 

 

A.1. Istanza di ammissione e dichiarazione sostitutiva, redatta e  sottoscritta dal legale 
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rappresentante o procuratore della società (in tal caso va trasmessa copia della relativa procura) 

come da allegato A/1 al presente disciplinare. 

All’istanza d’ammissione dovrà essere allegato il presente disciplinare di gara ed relativo 

Disciplinare d’incarico sottoscritto per  accettazione in ogni pagina. 

In caso di ATI, dovrà essere sottoscritto per accettazione in ogni pagina da ogni società 

partecipante al raggruppamento. 

 

A.2 Certificato integrale della CCIAA, di data non anteriore a sei  mesi, riportante i dati 
identificativi di tutti i legali rappresentanti della società e tutti gli Amministratori muniti di 

poteri di rappresentanza. 

Si precisa che il suddetto certificato potrà essere sostituito da dichiarazione sostitutiva in 

carta semplice, redatta e sottoscritta dal legale rappresentante o procuratore della società, che 

dovrà  comunque riportare: 

� gli estremi di iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente CCIAA;  

� descrizione dell’oggetto della attività;  

� Titolari, soci, amministratori muniti di rappresentanza, soci accomandatari la (indicare: i 

nominativi, le qualifiche, le date di nascita e la residenza). 

Le suddette dichiarazioni – redatte e sottoscritte dal legale rappresentante o procuratore della 

Società, corredate di copia fotostatica di un documento di identità del firmatario in corso di 

validità ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 – dovranno recare esplicitamente 
la indicazione della consapevolezza, da parte del soggetto dichiarante, della possibilità di 

incorrere nelle sanzioni penali previste dall’articolo 76 del D.P.R. 445/00 per le ipotesi di falsità 

in atti e dichiarazioni mendaci 
La mancata presentazione anche uno solo dei documenti sopra  elencati, con il contenuto 

descritto, comporta l’esclusione dalla gara 

 

A.3 Fideiussione bancaria ovvero polizza fideiussoria assicurativa  relativa alla costituzione 

della cauzione provvisoria di cui all’art.75, 2°e 3° comma del D.lgs 163/2006 di €. 500,00 

(eurocinquecento). Tale  cauzione dovrà prevedere tutte le condizioni esplicitate sul citato 

art. 75 del D.lgs 163/2006, commi 4,5,8, pena l’esclusione dalla gara. 

Il mancato inserimento nella busta A della citata polizza fideiussoria determinerà l’esclusione 

della procedura di gara. 

 

A.4 Almeno due idonee referenze bancarie o rilasciate da intermediari autorizzati ai sensi del 

decreto legislativo 1 settembre 1993, n° 385 (in caso di A.T.I. ciascuna impresa dovrà presentare 
n° 2 referenze bancarie); 

 

La BUSTA “B”, chiusa e sigillata sui lembi di chiusura mediante apposizione di nastro adesivo 

antistrappo trasparente e controfirmata sui lembi di chiusura, recante all’esterno, oltre 

l’indirizzo del mittente, la dicitura “Contiene Offerta Tecnica”, deve contenere un progetto, 

sviluppato su un massimo di 10 pagine formato A4 con carattere Arial dimensione 12, interlinea 

singola, che riporti i seguenti elementi valutativi: 

 1) Modalità di espletamento del servizio;  



Per accettazione: Il Rappresentante legale: _____________________________________________________________ 

 2) Struttura organizzativa;  

 3) Servizi aggiuntivi. 

 

La BUSTA “C”, chiusa e sigillata sui lembi di chiusura mediante apposizione di nastro adesivo 

antistrappo trasparente e controfirmata sui lembi di chiusura, recante all’esterno, oltre 

l’indirizzo del mittente, la dicitura “Contiene Offerta Economica”, deve contenere l’offerta 

economica, in competente bollo da € 14,62, redatta secondo il facsimile allegato (A), e 

sottoscritta dal legale rappresentante della società (in caso di costituenda ATI, la dichiarazione 
dovrà essere sottoscritta da tutte le società associate) dalla quale risulti: 

a) l’entità massima dei compensi che, in caso di aggiudicazione, saranno posti a carico delle 

compagnie di assicurazione per polizze Rami Diversi; 

b) l’entità massima dei compensi che, in caso di aggiudicazione, saranno posti a carico delle 

compagnie di assicurazione per tutte le altre polizze RCT/O; 

c) l’entità massima dei compensi che, in caso di aggiudicazione, saranno posti a carico delle 

compagnie di assicurazione per tutte le altre polizze RCA; 

 

ART.  5 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione sarà effettuata, secondo il criterio della ”offerta economicamente più 

vantaggiosa”, a sensi dell’art. 83 del D. Lgs n. 163/06 a favore di chi avrà conseguito il punteggio 
più alto attribuito dalla Commissione giudicatrice sulla base dei seguenti criteri: 

 

A - OFFERTA TECNICA max punti 40/100 

Il punteggio sarà attribuito sulla base dei seguenti criteri:  

1. Modalità di espletamento del servizio: massimo 20 punti.   

Il punteggio massimo verrà attribuito alla Società che avrà presentato il progetto 

ritenuto più efficace rispetto alle esigenze dell’Ente appaltante, ed un punteggio pari od 

inferiore agli altri progetti, ad insindacabile giudizio dell’Ente stesso.  

2. Struttura organizzativa: massimo 10 punti.  

Il punteggio massimo verrà attribuito alla Società che illustrerà la struttura organizzativa 

d’interfaccia con l’Ente ritenuta più adeguata e competente per l’erogazione del servizio 

ad insindacabile giudizio dell’Ente stesso.  

3. Servizi aggiuntivi: massimo 10 punti. 

Descrizione dei servizi aggiuntivi (massimo n° 5) che la concorrente riterrà di porre a 

disposizione dell’Ente gratuitamente. Il punteggio verrà attribuito ad insindacabile 
giudizio dell’Ente stesso.  

 

B - OFFERTA ECONOMICA MAX PUNTI 60/100 

Il punteggio sarà attribuito sulla base dei seguenti criteri: 

1. Entità massima delle provvigioni che in caso di aggiudicazione saranno posti a carico 

delle compagnie di assicurazione per le coperture assicurative Rami Diversi (max 30 

punti) (Provvigione minima ammessa 7% - provvigione massima ammessa 10% saranno 

esclusi dalla gara i concorrenti che presenteranno offerte con percentuali inferiori al 
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minimo o superiori al massimo indicato): 

provvigione del 7%  30 punti 
provvigione superiore al 7,1% fino al 8,5% 25 punti 
provvigione superiore al 8,6% fino al 10% 20 punti 

 

2. Entità massima delle provvigioni che in caso di aggiudicazione saranno posti a carico 

delle compagnie di assicurazione per le coperture assicurative RCT/O (max 20 punti) 

(Provvigione minima ammessa 7% - provvigione massima ammessa 10% saranno esclusi dalla 
gara i concorrenti che presenteranno offerte con percentuali inferiori al minimo o 

superiori al massimo indicato): 

provvigione del 7%  20 punti 
provvigione superiore al 7,1% fino al 8,5% 15 punti 
provvigione superiore al 8,6% fino al 10% 10 punti 

 
3. Entità massima delle provvigioni che in caso di aggiudicazione saranno posti a carico 

delle compagnie di assicurazione per le coperture assicurative RCA (max 10 punti) 

(Provvigione minima ammessa 2% - provvigione massima ammessa 5% saranno esclusi dalla 

gara i concorrenti che presenteranno offerte con percentuali inferiori al minimo o 

superiori al massimo indicato): 

provvigione del 2%   10 punti 
provvigione superiore al 2,1% finoal 3,5%    5 punti 

            provvigione superiore al 3,5% fino al  5%       1 punto 
 

In presenza di una sola offerta valida l’Ente si riserva la facoltà di aggiudicare la gara così come 

pure di non dar luogo ad alcuna aggiudicazione, ove ritenga insoddisfacente, a suo insindacabile 

giudizio, il risultato della gara.In caso di offerte uguali, si procederà all’aggiudicazione in seduta 

pubblica mediante sorteggio, in applicazione dell’art. 77 del R.D. 23/05/1924 n. 827. 

 

ART.  6 

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 

L’apertura dei plichi per il controllo della documentazione amministrativa avverrà in seduta 

pubblica in data 13.2.2013 ore 10,00 presso il Comune di Trenta , Corso Umberto I, n. 59 – 

Trenta - 

Saranno ammessi ad assistere all'apertura dei plichi contenenti i documenti amministrativi ed alla 
seduta di gara (aggiudicazione) i legali rappresentanti o i procuratori muniti di apposita delega o 

procura.  
La procedura di gara avrà inizio nell’ora stabilita, anche se nessuna delle Ditte partecipanti è 

presente nella sala della gara. 

Il procedimento di gara avrà il seguente svolgimento:  Nel giorno, nel luogo e nell’ora stabiliti, il presidente dell’apposita commissione, dichiarati aperti 

i lavori, procederà in primo luogo ad accertare se i soggetti presenti siano o non legittimati a 

presenziare ed eventualmente a formulare osservazioni sulla regolarità dello svolgimento della 

gara. A tal fine il presidente inviterà i presenti ad esibire documento o delega che da facoltà ad 
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ogni singolo intervenuto a presenziare e ad intervenire in nome e per conto dell’offerente. Le 
persone che non saranno in grado di dimostrare la legittimazione a presenziare in nome e per 

conto della Ditta partecipante non potranno ottenere di verbalizzare le loro dichiarazioni. 

Successivamente la Commissione preso atto dei plichi pervenuti procederà all’accertamento della 

data di arrivo, alla verifica dell’integrità dei plichi, delle firme e delle diciture richieste apposte 

sugli involucri esterni, escludendo dalla gara quelli non conformi alle prescrizioni contenute nel 

presente disciplinare 

Quindi procederà all’apertura del plico ed alla verifica della conformità della documentazione 
amministrativa contenuta nella busta A e saranno ammessi alla gara i concorrenti che risulteranno 

in regola.La busta B sarà aperta in seduta pubblica per procedere all’accertamento della 

regolarità formale dell’offerta tecnica. 

Quindi la gara sarà sospesa ed aggiornata a nuova data.  

Per la valutazione delle caratteristiche tecniche e l’attribuzione dei relativi punteggi, la 

commissione di gara opererà in seduta non pubblica.  

La Commissione ha facoltà di richiedere alle Ditte partecipanti tutti i chiarimenti ed elementi 

integrativi di giudizio ritenuti utili per l’assunzione delle proprie determinazioni, chiarimenti che 

devono essere prodotti, anche a mezzo fax, non oltre 10 giorni dalla richiesta dell’Ente. La 

richiesta di chiarimenti o elementi integrativi di giudizio non deve in alcun caso violare la par 

condicio dei concorrenti. 

Alla ripresa della gara, in seduta pubblica, si procederà alla apertura della busta C e verranno 
effettuate le seguenti operazioni: 

1. lettura dei punteggi relativi al merito tecnico; 

2. apertura delle buste contenenti le offerte economiche; 
3. attribuzione dei punti relativi alle condizioni economiche; 

4. somma dei punteggi conseguiti, formazione della graduatoria ed all’aggiudicazione 
provvisoria  a favore di chi avrà conseguito il punteggio più elevato.   

 

ART.  7  

CAUSE ESPRESSE DI ESCLUSIONE 

Costituiscono cause di esclusione dalla gara: 

1. la mancata, irregolare o incompleta presentazione della documentazione richiesta dal 

presente Disciplinare; 

2. l’irregolare modalità o ritardo nella presentazione dell’offerta; 

3. il fatto che la documentazione non sia contenuta nelle rispettive buste debitamente 

sigillate,  controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’oggetto della gara, l’indicazione del 
mittente ed il  contenuto della busta; 

4. la apposizione di condizioni, termini e modalità non previsti nel presente Disciplinare, nei  
documenti ad esso allegato ed in tutti gli altri documenti di gara.  

 

ART. 8  
OBBLIGHI DELLA SOCIETA’ AGGIUDICATARIA  

L’aggiudicatario è vincolato dal momento dell’aggiudicazione provvisoria mentre l’Ente sarà 

impegnata definitivamente solo quando, a norma di legge, tutti gli atti conseguenti e necessari 
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all’espletamento della gara abbiano conseguito piena efficacia giuridica, ivi compreso le eventuali 

verifiche sulle dichiarazioni prodotte.  

Il mancato riscontro ad una eventuale richiesta di documenti entro il termine assegnato o la 

mancanza dei requisiti dichiarati in sede di partecipazione alla gara comporteranno la decadenza 
dall’aggiudicazione.  
L’aggiudicatario dovrà: 

� presentarsi nel termine che sarà indicato dall’Ente, alla sottoscrizione del contratto di 

affidamento;  
� sostenere le spese di stipulazione, registrazione del contratto.  

� prestare polizza fideiussoria definitiva di importo pari a €.2.500,00. 

Nel caso in cui non venga eseguito quanto sopra nel termine assegnato, l’Amministrazione 

appaltante si riserva di revocare l’aggiudicazione e procedere ad aggiudicare la gara al 

concorrente che segue in graduatoria.   

 

ART. 9 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI   
Con riferimento al D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 si precisa quanto segue:  

� il soggetto attivo della raccolta e del trattamento dei dati richiesti dal presente 

Disciplinare è  il Comune di Trenta .  

� le finalità cui sono destinati i dati forniti dai partecipanti alla gara e le modalità del loro  
trattamento afferiscono esclusivamente alla procedura di gara, fino alla stipulazione del  

contratto; 

� il conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura più esattamente come onere, 
nel  senso che il concorrente, se intende partecipare alla gara, deve rendere le 

dichiarazioni  richieste dall’Ente appaltante in base alla vigente normativa;  

� la conseguenza di un eventuale rifiuto di rispondere consiste nell’esclusione dalla gara;  

�  l’Ente potrà comunicare i dati richiesti nell’ambito della gara ai soggetti o categorie di  

soggetti qui di seguito specificati: 

   a) il personale interno dell’Ente coinvolto nel procedimento; 

                     b) i concorrenti che abbiano presentato una valida domanda di partecipazione alla  

gara;    

           c) ogni altro soggetto che abbia interesse ai  sensi della  Legge  n. 241  del  1990 e  

  relativi  regolamenti di attuazione.   

 

ART. 10  
CONTROVERSIE  

Foro competente per le controversie che dovessero insorgere in relazione al servizio di cui al  
presente disciplinare è esclusivamente quello di Cosenza.   

 
ART. 11  

ALTRE INFORMAZIONI   

Responsabile del procedimento è il Geom. Angelo Artuso. 

Il presente disciplinare ed i relativi allegati sono reperibili sul sito www.comune.trenta.cs.it  e 
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presso il Settore Tecnico del Comune di Trenta.  

Per quanto non previsto nel presente disciplinare si fa espresso rinvio alle norme legislative e ai 

regolamentari vigenti in materia.  

 

       

       Il Responsabile del Settore Tecnico 

              f.to Geom. Angelo Artuso 

 


